
 
 6 از 1 صفحه

 

 

 

 

 

 

 

 

کارکنان رسمی وپیمانی  اشتغال به کار صدور گواهی فرآیند

  وقراردادحرفه ای

  

 

  تصویب کننده تایید کننده تهیه کننده شرح

 

 نام

 

 

 سمت

 
 

 

 معصومه قربان پور

 مهلا شهریاری

 

 واحد کارگزینی

 

 هاجر محمدیان

 

 

 رئیس امور اداری

 

 شهرزاد غیاثوندیان

 
 

 ن اداری و مالیمعاو

   24/08/1402 تاریخ 

   

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 



 

 

 صدور گواهی اشتغال به کار فرآیند

کارکنان رسمی وپیمانی 

 وقراردادحرفه ای 

 

 

 

 
 

 6 از 2 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 

 کارکنان رسمی وپیمانی وقرارداد حرفه ای صدور گواهی اشتغال به کاردر ارتباط با  کارگزینی فرآیند
 

 

    

 درخواست متقاضي دريافت  .1

 ت تكمیل به ذينفعهفرم مشخصات جارائه  .2

 نامه در سربرگ مورد نظر و ارجاع به رئیس واحد اداريتهیه  .3

 نامه توسط رئیس واحد اداري به معاونت اداري و مالي دانشكدهارجاع  .4

 مالي توسط کارگزينو نامه امضاء شده معاونت اداري دريافت  .5

 گزين گواهي و ممهور نمودن آن توسط کارپرينت  .6

 درج در پروندهجهت بايگاني به کپي گواهي  ارائه  .7

 و ارائه به مراجع ذيصلاحبه ذينفع جهت دريافت اصل گواهي ع طلاا .8

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 صدور گواهی اشتغال به کار فرآیند

کارکنان رسمی وپیمانی 

 وقراردادحرفه ای 

 

 

 

 
 

 6 از 3 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 کارکنان رسمی وپیمانی وقرارداد حرفه ای طبقهدر ارتباط با  کارگزینی نمودار گردش کار

  
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 دانشکده کارگزین

 دقیقه( 2)درخواست متقاضيدريافت 

 

 دانشکده کارگزین
 

 دقیقه( 2)ينفعبه ذ یلت تكمهارائه فرم مشخصات ج

 دانشکده کارگزین
 

 5)داريانامه در سربرگ مورد نظر و ارجاع به رئیس واحد تهیه 

 دقیقه(

 

 امور اداریرئیس 
 

 واري نامه توسط رئیس واحد اداري به معاونت ادارجاع 

 دقیقه( 5)مالي دانشكده

 

 شروع



 

 

 صدور گواهی اشتغال به کار فرآیند

کارکنان رسمی وپیمانی 

 وقراردادحرفه ای 

 

 

 

 
 

 6 از 4 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 کارگزین دانشکده

نامه امضاء شده معاونت اداري مالي توسط دريافت 

 دقیقه( 2)کارگزين

 

 کارگزین دانشکده

 
 

 قیقه(د 3)درج در پروندهجهت بايگاني به کپي گواهي  ارائه 

 

 کارگزین دانشکده

 
 

 و ارائه بهبه ذينفع جهت دريافت اصل گواهي ع طلاا
 دقیقه( 5)مراجع ذيصلاح

 

 پایان

 کارگزین دانشکده

 
 

 ه(دقیق 5)گزينگواهي و ممهور نمودن آن توسط کارپرينت 

 



 

 

 صدور گواهی اشتغال به کار فرآیند

کارکنان رسمی وپیمانی 

 وقراردادحرفه ای 

 

 

 

 
 

 6 از 5 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 

 

 

 

 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

 

 صدور گواهی اشتغال به کار فرآیند

کارکنان رسمی وپیمانی 

 وقراردادحرفه ای 

 

 

 

 
 

 6 از 6 صفحه

 

 

 درماني تهران،دانشگاه علوم پزشكي و خدمات بهداشتي
 دانشكده پرستاري ومامايي 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 


